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上海建桥学院
课程教学进度计划表
一、基本信息
	课程名称
	商务综合技能

	课程代码
	1020079
	课程序号
	4679
	课程学分/学时
	2/32

	授课教师
	郑玲玲
	教师工号
	18001
	专兼职
	专职

	上课班级
	日语B23-4班
	班级人数
	34
	上课教室
	四教105

	答疑安排
	周四1、2节

	课程号/课程网站
	https://my.gench.edu.cn/FAP5.Portal/pc.html?rnd=860334959
云教学中心

	选用教材
	《日本簿记基础》：刘燕珞、宋协毅主编；大连理工大学出版社 2024年6月

	参考教材与资料
	『簿記能力検定試験過去問題集　3級商業簿記』公益社団法人　全国経理教育協会　編集・著作  欧文印刷株式会社


二、课程教学进度安排
	课次
	日期
	教学内容
	教学方式
	课后作业安排

	1
	9月9日
	第一課 簿記のあらましI(簿记概略I)
	讲解、练习与提问
	课后习题

	2
	9月16日
	第二課 簿記のあらましⅡ(簿记概略Ⅱ)
	讲解、练习与提问
	课后习题

	3
	9月23日
	第三課 取引記録の基礎I(记账基础I)
	讲解、练习与提问
	课后习题

	4
	9月30日
	ミニテスト、第四課 取引記録の基礎Ⅱ(记账基础Ⅱ) -1
	讲解、练习与提问
	课后习题

	5
	10月7日
	前回テスト問題の解説、第四課 取引記録の基礎Ⅱ(记账基础Ⅱ) -2
	讲解、练习与提问
	课后习题

	6
	10月14日
	第五課 商品売買I(商品买卖I)
	讲解、练习与提问
	课后习题

	7
	10月21日
	第六課 商品売買Ⅱ(商品买卖Ⅱ)
	讲解、练习与提问
	课后习题

	8
	10月28日
	ミニテスト、第七課 現金(现金)-1
	讲解、练习与提问
	课后习题

	9
	11月4日
	前回テスト問題の解説、第七課 現金(现金)-2
	讲解、练习与提问
	课后习题

	10
	11月11日
	第八課 預金(银行存款)
	讲解、练习与提问
	课后习题

	11
	11月18日
	第九課 その他の資産と負債I(其他资产与负债I)
	讲解、练习与提问
	课后习题

	12
	11月25日
	練習問題や宿題のチャックと採点、第十課 その他の資産と負債Ⅱ·資本(純資産)[其他资产与负债Ⅱ·资本(纯资产)]-1
	讲解、练习与提问
	课后习题

	13
	12月2日
	第十課 その他の資産と負債Ⅱ·資本(純資産)[其他资产与负债Ⅱ·资本(纯资产)]-2、第十一課 決算の手続き(结账程序)-1
	讲解、练习与提问
	课后习题

	14
	12月9日
	第十一課 決算の手続き(结账程序)-2
	讲解、练习与提问
	课后习题

	15
	12月16日
	第十二課 帳簿の締切りI(账簿的结账I)、
	讲解、练习与提问
	课后习题

	16
	12月23日
	第十三課 帳簿の締切りⅡ(账簿的结账Ⅱ)、第十四課 財務諸表作成(财务报表的编制)
	讲解、练习与提问
	课后习题


三、考核方式
	总评构成（1+X）
	占比
	评价方式

	1
	60%
	期末考试

	X1
	15%
	课堂小测验+课堂表现+考勤等

	X2
	10%
	课堂小测验+课堂表现+考勤等

	X3
	15%
	课后习题+课堂表现+考勤等
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