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《商务德语》课程教学大纲
一、课程基本信息
	课程名称
	商务德语

	
	Business German 

	课程代码
	
	课程学分
	2

	课程学时 
	32
	理论学时
	32
	实践学时
	0

	开课学院
	外国语学院
	适用专业与年级
	德语专业三年级

	课程类别与性质
	专业选修课
	考核方式
	期末闭卷考试

	选用教材
	《商务德语教程（提高篇）》范捷平主编、9787040306316、高等教育出版社、2011。
	是否为
马工程教材
	

	先修课程
	中级德语2 2020410 (10)

	课程简介
	《商务德语》课程每一学习领域均从模拟真实商务情景入手，使学习者了解各种职场及商业场景下的书面及口头表达，以增强学习者的兴趣， 提高职场中作中的沟通交际能力。课程内容涵盖一般性办公室工作、公司介绍、商务合作、商务会议、市场营销，人员招聘，进出口贸易等内容等，信息量大、词汇丰富、不但涉及商务、经济领域，还结合德国企业的科技发展与进步，同时注重穿插跨文化交际知识。
本课程的知识学习目标是通过循序渐进的听力、阅读等训练，提高学习者语言分析、总结能力和快速捕捉、预测语言信息的能力。同时，通过不同的专业商务模拟情境来训练学习者的沟通能力、合作能力、网络资源应用能力和分析、解决问题能力。通过该课程的学习，学习者将具备企业工作环境中必不可少的表达沟通能力。
在本课程的教学中，教师将拓宽学生国际视野，挖掘课程思政元素，强化其世界公民意识，让学生在树立爱国主义情怀的同时，具有面向世界的正确理想信仰，建立正确的商业道德观念，形成良好的职业道德素养。

	选课建议与学习要求
	德语专业大三选修课，学习本课程的学生，需要有《中级德语2》的基础，掌握中级德语水平的词汇、句法和语法知识。

	大纲编写人
	[image: 学校确认签名_-2]
	[bookmark: OLE_LINK20][bookmark: OLE_LINK19]制/修定日期
	[bookmark: _GoBack]31.08.2025

	专业负责人
	
	[bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]审定日期
	

	学院负责人
	
	批准日期
	


二、课程目标与毕业要求
（一）课程目标 
	类型
	序号
	内容

	知识目标
	1
	掌握外贸业务流程，如：报价、订货、付款方式、包装、报关、装运、保险、提单、结汇。

	
	2
	知道欧洲文化特点，能够在不同文化背景下进行有效的沟通。

	技能目标
	3
	掌握撰写外贸函电的方法和要领，理解外贸单据的重要性。

	
	4
	能够介绍自己的部门职责，企业构成，业务和产品及市场。

	
	5
	能够与客户进行商务会谈和合作，安排和主持会议。

	
	6
	能够书写个人简历和求职信并掌握面试的正确表达。

	素养目标
(含课程思政目标)
	7
	建立正确的商业道德观念，形成良好的职业道德素养。


（二）课程支撑的毕业要求
	LO1品德修养：拥护中国共产党的领导，坚定理想信念，自觉涵养和积极弘扬社会主义核心价值观，增强政治认同、厚植家国情怀、遵守法律法规、传承雷锋精神，践行“感恩、回报、爱心、责任”八字校训，积极服务他人、服务社会、诚信尽责、爱岗敬业。
⑤爱岗敬业，热爱所学专业，勤学多练，锤炼技能。熟悉本专业相关的法律法规，在实习实践中自觉遵守职业规范，具备职业道德操守。

	LO2专业能力：具有人文科学素养，具备全面的德语语言综合能力及专业细分方向的各项技能。
⑤掌握一定的商贸知识，具备从事外贸工作的基本技能。

	LO3表达沟通：理解他人的观点，尊重他人的价值观，能在不同场合用书面或口头形式进行有效沟通。
②应用书面或口头形式，阐释自己的观点，有效沟通。

	LO8国际视野：具有基本的外语表达沟通能力与跨文化理解能力，有国际竞争与合作的意识。
③有国际竞争与合作意识。


（三）毕业要求与课程目标的关系 
	毕业要求
	指标点
	支撑度
	课程目标
	对指标点的贡献度

	LO1
	⑤
	M
	7. 建立正确的商业道德观念，形成良好的职业道德素养。
	100%

	LO2
	⑤
	H
	1. 掌握外贸业务流程，如：报价、订货、付款方式、包装、报关、装运、保险、提单、结汇。
	65%

	
	
	
	3. 掌握撰写外贸函电的方法和要领，掌握进出单据的基本内容。
	35%

	LO3
	②
	M
	4. 能够介绍自己的部门职责，企业构成，业务和产品及市场。
	20%

	
	
	
	5. 能够与客户进行商务会谈和合作，安排和主持会议。
	40%

	
	
	
	6. 能够书写个人简历和求职信并掌握面试的正确表达。
	20%

	LO8
	③
	H
	2. 知道欧洲各国主要文化特点和差别，在不同的文化背景下如何有效的掌握商务沟通。
	100%


三、课程内容与教学设计
（一）各教学单元预期学习成果与教学内容
	[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK5]Kapitel 1 Die Bedeutung des Lernens von Business German
    学习商务德语的目的
知识点：商务的德语的重要性和基本内容。
能力要求：掌握商务德语的基本环节和主要内容。
教学难点：商务德语在不同场合的正确应用。


	Kapitel 2  Rund um die Firma
         介绍一家企业
知识点：这家公司有多大？公司历史简介，新员工入职介绍，商务流程介绍，部门职责
能力要求：掌握如何介绍新员工，学习如何介绍自己的部门职责和业务流程。
教学难点：部门业务流程和职责介绍。


	Kapitel 3  Am Arbeitplatz 
工作地点
知识点：公司的组织结构和简介
能力要求:你在公司负责什么？企业的安全与环境保护说明，劳动保护。
教学难点：确定职责和阐明劳动保护规则


	Kapitel 4 Import--Export Prozess sowie Dokumentenanforderungen      
   进出口流程以及相关单据要求
知识点：外贸进出口环节和流程，外贸进出口单据要求。
能力要求：了解进出口流程，掌握进出单据的基本内容。
教学难点：进出口单据制作。


	Kapitel 5  Wie kann ich mich gut vorstellen （Wie effektiv ist es, sich selbst zu vermarkten）
         如何有效的介绍自己
知识点：中德两国的历史背景和文化差异、企业的结构和工作方式。
能力要求：在不同的文化背景下如何有效的掌握商务沟通的技巧，学习积极倾听的技能。
教学难点：有效沟通的原则和交流技巧，倾听的技能。


	Kapitel 6  Der Mitarbeiter im Betrieb
        在职人员
知识点：表达个人愿望、决心、目标，评估员工,和上司达成目标协议. 管理流程，需要重新定位。
能力要求：如何表达个人愿望，达成目标协议。
教学难点：自我定位。


	Kapitel 7 Geschäftliche Besprechung /Geschäftskommunikation
        商务谈判
知识点：商务接洽与合作，商务合作流程和执行中的问题。
能力要求：了解商务合作的基本知识，了解商务询价到商务合同以及合同执行的流程，学习解决误会和争端的方法。
教学难点：有效沟通和解决争端的原则和技巧。


	[bookmark: OLE_LINK7]Kapitel 8 Auf der Messe
         参加展览会   
知识点：展会目标,你感兴趣产品。展会后如何保持联系。
能力要求：参加博览会的原因，如何进行产品介绍，推销的方法。
教学难点：进行推销， 市场营销策略。


	Kapitel 9 Import - Export        
       进出口贸易
知识点：订单处理-追踪送货路线，修改订单回应投诉
能力要求：出口订单送货详细地址在哪里？如果客户要求地点变更，如何处理
教学难点：如何高效跟踪客户需求。


	Kapitel 10  I moechte hier Arbeiten 
          我希望能够在贵公司工作
知识点：询问招聘信息，面试，看工作机会，教育制度，简历，申请书。
能力要求：写一份简历和求职信。
教学难点：我的机会有多大？    



（二）教学单元对课程目标的支撑关系
	课程目标

教学单元
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Kapitel 1
Die Bedeutung des Lernens von Wirtschaftsdeutsch
	
	√
	
	
	
	
	

	Kapitel 2
Rund um die Firma
	
	
	
	√
	
	
	

	Kapitel 3
Am Arbeitplatz 
	
	
	
	√
	
	
	

	Kapitel 4
Import--Export Prozess sowie Dokumentenanforderungen 
	√
	
	
	
	
	
	

	Kapitel 5
Wie kann ich mich gut vorstellen （Wie effektiv ist es, sich selbst zu vermarkten
	
	
	
	
	
	√
	

	Kapitel 6
Der Mitarbeiter im Betrieb
	
	
	
	√
	√
	
	

	Kapitel 7
Geschäftliche Besprechung /Geschäftskommunikation
	√
	
	√
	
	√
	
	√

	Kapitel 8
Auf der Messe
	√
	
	
	√
	√
	
	

	Kapitel 9
Import - Export
	√
	
	√
	
	√
	
	

	Kapitel 10
I moechte hier Arbeiten
	
	
	
	
	
	√
	


（三）课程教学方法与学时分配
	教学单元
	教与学方式
	考核方式
	学时分配

	
	
	
	理论
	实践
	小计

	Kapitel 1
Die Bedeutung des Lernens von Wirtschaftsdeutsch
	讲述法、多媒体教学
	课堂演示
商务情景对话
	3
	0
	3

	Kapitel 2
Rund um die Firma
	讲授法
情境教学法
	课堂演示

	3
	0
	3

	Kapitel 3
Am Arbeitplatz 
	多媒体教学
讲授法
项目教学法
	课堂演示
	3
	0
	3

	Kapitel 4
Import--Export Prozess sowie Dokumentenanforderungen
	讲授法
自主学习法
	个人作业
	3
	0
	3

	Kapitel 5
Wie kann ich mich gut vorstellen （Wie effektiv ist es, sich selbst zu vermarkten
	问题导向，讲授法
项目教学法
	课堂演示
	3
	0
	3

	Kapitel 6
Der Mitarbeiter im Betrieb
	头脑风暴法
讲授法，问题导向
	期中商务情景对话

	3
	0
	3

	Kapitel 7
Geschäftliche Besprechung / Geschäftskommunikation
	讲授法
情境教学法
	课堂演示
	3
	0
	3

	Kapitel 8
Auf der Messe
	讲授法
情境教学法
	课堂演示

	4
	0
	4

	Kapitel 9
Import - Export
	讲授法
情境教学法
	小组作业演示
	3
	0
	3

	Kapitel 10
I moechte hier Arbeiten
	讲授法
问答法
情境教学法
	
小组作业演示


	4
	0
	4

	合计
	32
	0
	32


[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]
四、课程思政教学设计
	1. 整体设计思路
“商务德语”课程教育目标在于使学生们在掌握德语基础技能的同时，可在商务环境中学会应用德语语言和外宾交流，从而达成双方的商务合作。所以，学生应具有国际视野，基于世界维度观察、分析及认知问题，跨越地理空间和国界与外宾相互表达个体想法，从而促成双方合作。在“商务德语”课堂中，教师将拓宽学生国际视野，挖掘商务德语课程思政元素，强化其世界公民意识，让学生在树立爱国主义情怀的同时，具有面向世界的正确理想信仰。阅览国际新闻作为拓宽国际视野的重要方法，教师应借助信息技术，打破教材的桎梏，通过移动终端展开教学活动，鼓励学生以平板电脑和手机等设备收集丰富且前沿的资讯。
2. 知识要点及育人要素
“商务德语”的知识要点，在于商务礼仪、外贸实务等基本理论知识与实际案例相结合， 通过循序渐进的听力、阅读等训练，提高学习者语言分析、总结能力和快速捕捉、预测语言信息的能力。商务德语，作为专门用途德语，其性质决定了教学内容具有显著的实用性、工具性等特征。其教学内容也不仅仅是专业知识和技能的传授，还包括隐性的人文知识、商务诚信、商务文化、职业道德素养等的培养。

3. 教学方法
整合现有教学资源，构建新的教学模式，恰当处理好德语语言知识、商务知识和思想文化等各个要素的关系。课前可适当引入思政内容，找准与授课主题相关的时政话题，与学生交流互动，引发学生讨论，潜移默化地引导学生进行跨文化思辨。以教材第二章 Rund um die Firma 为例，虽然本章以具体的德国企业为例，向学生阐述了如何介绍企业的行业类型、规模以及发展历史等，教师可在课前安排学生搜索知名的中国企业，了解这些企业的发展历史、企业文化等，学生一方面可为学习新课积累相关行业背景知识，另一方面对中国品牌有了更深刻的认识，对中国品牌的质量、设计和管理有了更强的自信心和自豪感，树立文化自信。课堂上可结合授课内容设计思政活动，教师通过灵活运用情景式教学和案例式教学，引导学生辩证看待本土特色与国际形势，全面培养学生的国际意识，增强学生的竞争意识和责任意识。例如第九章 Import-Export 的重点内容是进出口业务，其中介绍了如何处理出口业务中的意外事件和客户投诉。教师可根据课程内容设计案例，让学生分别扮演国际贸易中的业务员和客户，运用所学的商务知识，在角色扮演中体会如何维护个人合法权益，顺利开展跨国商务合作，从而提高学生的职业素养。另外，教师讲解专业商务词汇时，在拓展相关德国文化的同时要结合中国文化进行比较，培养学生跨文化思辨能力。


[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]五、课程考核
	总评构成
	占比
	考核方式
	课程目标
	合计

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	1
	60%
	闭卷考试
	30
	10
	20
	10
	10
	10
	10
	100

	X1
	15%
	小组作业
	20
	20
	10
	10
	20
	
	20
	100

	X2
	15%
	个人作业
	
	10
	10
	30
	30
	20
	
	100

	X3
	10%
	课堂表现
（考勤 + 课堂互动）
	20
	
	30
	10
	20
	20
	
	100


六、其他需要说明的问题 
	无
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