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课程教学进度计划表
一、基本信息
	课程名称
	商务英语写作1

	课程代码
	2020603
	课程序号
	商英B24-1:
0524
	课程学分/学时
	32

	授课教师
	顾君
	教师工号
	21014
	专/兼职
	专职

	上课班级
	商英B24-1
	班级人数
	26
	上课教室
	一教306

	答疑安排
	周一9-10节，外院216办公室

	课程号/课程网站
	[bookmark: _GoBack]商英B24-1 学习通平台

	选用教材
	《写作教程2（第3版）》，戴炜栋，上海外语教育出版社，2023；ISBN：978-7-5446-7650-2

	参考教材与资料
	新世纪商务英语专业本科系列教材（第二版）商务英语写作，刘怡,丁言仁,愈弘,王欣，上海外语教育出版社，2016，ISBN：978-7-5446-4189-0



二、课程教学进度安排
	课次
	课时
	教学内容
	教学方式
	作业

	1
	2
	Unit 1    People and Attitude
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	2
	2
	Unit 2    Events
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	3
	2
	Unit 3    Places
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	4
	2
	Unit 4    Customs
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	5
	2
	Unit 5    Career
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	6
	2
	Unit 6    Nature and Thought
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	7
	2
	Unit 7    Social Problems
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	8
	2
	Unit 8    Education
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	9
	2
	Unit 9    Culture
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	10
	2
	Unit 10  Communication
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	11
	2
	Unit 11 Wisdom and Language
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	12
	2
	Unit 12  Memories and Experiences
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	13
	2
	Unit 13 Life
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	14
	2
	Unit 14  Science
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	15
	2
	Unit 15   Fitness and Health
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容

	16
	2
	Unit 16  Miscellaneous
	任务教学法、
多媒体教学法
	课本章节各部分练笔内容


三、考核方式
	总评构成
	占比
	考核方式

	1
	55%
	期末写作考试

	X1
	15%
	小组实例展示

	X2
	15%
	语篇修订训练

	X3
	15%
	文书样例撰写
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