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课程教学进度计划表
一、基本信息
	课程名称
	商务英语试听说 3

	课程代码
	2020602
	课程序号
	0530
	课程学分/学时
	32

	授课教师
	刘璐
	教师工号
	24146
	专/兼职
	专职

	上课班级
	商英 B24-1
	班级人数
	26
	上课教室
	外院 324

	答疑安排
	周四 7-8节

	课程号/课程网站
	云班课 6135835

	选用教材
	《商务英语视听说教程3（第2版）》姜荷梅、上海外语教育出版社、2024

	参考教材与资料
	1. 《速查速用商务英语口语》、 陈蜜、民主与建设出版社、 2020
2. 《实用商务英语口语教程》、廖瑛、上海科学技术出版社、2010
3. 商务英语口语 - 中国高校外语慕课平台（UMOOCs）
4. BBC步入商界(视频+文本)_BEC商务英语课程 - 可可英语



二、课程教学进度安排
	课次
	课时
	教学内容
	教学方式
	作业

	1
	2
	Unit 1 Trade Fair Preparations 
	情境模拟、小组讨论、视频案例分析、数字计算练习
	思考展会准备的三个关键步骤；总结5个展会常用英文表达

	2
	2
	Unit 2 Establishment of Business Relations
	案例研究、小组角色扮演、视频学习、历史案例分析
	思考建立客户关系的有效方法；总结请求和建议的常用句式

	3
	2
	Unit 3 Inquiry and Offer 
	对话演练、邮件撰写实训、否定句语法讲解、视频跟练
	思考询价与报价的差异；总结否定句的3种常用形式

	4
	2
	国庆假期
	
	专四模拟个人练习

	5
	2
	Unit 4 Price Negotiation
	对比句型讲解、谈判情景模拟、视频分析、小组辩论
	思考价格谈判的核心策略；总结比较与对比的常用表达

	6
	2
	Unit 5 Placing Orders
	订单流程讲解、因果句练习、视频学习、模拟电话下单
	思考订单处理的关键环节；总结因果关系的常用连接词

	7
	2
	Unit 6 Packing and Labeling
	案例研讨、时间顺序句型训练、视频学习、标签设计活动
	思考环保包装的重要性；总结时间顺序的常用表达方式

	8
	2
	Unit 7 Dealing with Freight Forwarders
	条件语气句练习、货运代理情景对话、视频学习、运输方式对比
	思考选择货运代理的考量因素；总结条件句的基本结构

	9
	2
	Unit 8 Shipment and Delivery  
	对比与让步句训练、听力策略讲解、运输流程模拟、案例讨论
	思考运输方式选择的依据；总结让步状语的常用表达

	10
	2
	Unit 9 Customer Service and Satisfaction
	过渡词句练习、投诉处理角色扮演、视频案例分析、客户满意度讨论
	思考客户投诉处理的原则；总结过渡词的运用技巧

	11
	2
	Unit 10 Supplier Service and Selection 
	隐含意义听力训练、供应商评估案例、视频学习、小组讨论
	思考供应商选择的关键标准；总结理解隐含意义的方法

	12
	2
	Unit 11 Employee Appraisal and Recognition
	结论句训练、绩效评估模拟、视频学习、小组讨论
	思考员工认可的有效方式；总结结论句的写作技巧

	13
	2
	Unit 12 Company Culture 
	企业文化类型研讨、案例学习、结论句强化、小组展示
	思考企业文化的重要性；总结企业文化描述的常用表达

	14
	2
	X2
	 专四听力模拟测试
	准备辩论赛

	15
	2
	X4
	辩论赛 1
	

	16
	2
	X4
	辩论赛 2
	


三、考核方式
	总评构成
	占比
	考核方式

	X1
	20%
	每周听写练习

	X2
	20%
	专四听力模拟

	X3
	20%
	商务场景视频模拟

	X4
	40%
	口语辩论
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任课教师：          （签名）    系主任审核：             （签名）   日期： 2025.9   
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