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课程教学进度计划表
一、基本信息
	课程名称
	《日文信息化处理》

	课程代码
	[bookmark: OLE_LINK31]0145034
	课程序号
	0521
	课程学分/学时
	2/32

	授课教师
	赵婷
	教师工号
	19183
	专/兼职
	专职

	上课班级
	商日25-1、2
	班级人数
	24
	上课教室
	外国语314

	答疑安排
	每周四下午7、8节 外国语221

	课程号/课程网站
	https://mooc1.chaoxing.com/mooc-ans/mycourse/teachercourse?moocId=266687922&clazzid=153611956&edit=true&v=0&cpi=95167639&pageHeader=-1&needVirtualApproved=0&mooc2HideHead=0&m=0&perspectiveType=0

	选用教材
	自编教材

	参考教材与资料
	《大学信息技术》



二、课程教学进度安排
	课次
	课时
	教学内容
	教学方式
	作业

	1
	2
	[bookmark: _Toc239930476]日本語OS環境と入力システムの実践
	讲练结合
	课后练习

	2
	2
	Wordによる日本語レイアウト基礎（1）
	讲练结合
	课后练习

	3
	2
	Wordによる日本語レイアウト基礎（2）
	讲练结合
	课后练习

	4
	2
	Excel・PPTの日本語実務応用
	讲练结合
	课后练习

	5
	2
	電子辞書とパラレルコーパスの高度な活用
	讲练结合
	课后练习

	6
	2
	CATツール入門 —— Trados / memoQ 基礎
	讲练结合
	课后练习

	7
	2
	用語管理と翻訳品質管理（QA）
	讲练结合
	课后练习

	8
	2
	OCR技術とPDF文書処理
	讲练结合
	课后练习

	9
	2
	日本語文献管理と引用レイアウト
	讲练结合
	课后练习

	10
	2
	日本語ネット検索と学術データベース
	讲练结合
	课后练习

	11
	2
	日本語音声認識と文字起こし
	讲练结合
	课后练习

	12
	2
	基礎音声・動画編集
	讲练结合
	课后练习

	13
	2
	AI時代の人機協働翻訳（Human-Machine Collaboration）
	讲练结合
	课后练习

	14
	2
	総合プロジェクト演習（1）—— 編集と発信
	讲练结合
	课后练习

	15
	2
	総合プロジェクト演習（2）—— まとめと評価
	讲练结合
	课后练习

	16
	2
	综合项目
	随堂考核


[image: ハンガー が含まれている画像

AI 生成コンテンツは誤りを含む可能性があります。]三、考核方式
	总评构成
	占比
	考核方式

	X1
	15％
	[bookmark: OLE_LINK28]出勤

	X2
	10％
	作业1

	X3
	15％
	作业2

	X4
	60％
	[bookmark: OLE_LINK29]随堂考核
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